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Aftale

om levering af specialundervisning
i henhold til Folkeskoleloven og tilhørende bekendtgørelser 
mellem

XX Kommune (herefter kaldet ”kommunen”)
Adresse:

[Adresse - skrives her.]
Forvaltning:

[Enhed - skrives her.]
Kontaktperson for aftale: [Kontaktpersons navn - skrives her.]
E-mail:


[Sikker mail - skrives her.]
Sikker mail:

[Sikker mail - skrives her.]
Telefon:

[Telefon - skrives her.]
EAN nr. til betaling:
[EAN nr. - skrives her.]
og
Skolen (herefter benævnt ”skolen”) 
Navn:


[Skolens navn - skrives her.]
Adresse:

[Skolens adresse - skrives her.]
E-mail:


[Generel og sikker mail - skrives her]
CVR.nr.:

[Skrives her.]
Kontaktperson:

[Kontaktpersons navn - skrives her.]
Sikker mail:

[Sikker mail - indskrives her.]
Telefon:

[Telefon - skrives her.] 
§ 1 Omfang

Aftalen vedrører levering af specialundervisning til:
Elevens navn: 

[Elevens navn - skrives her.]

Adresse:

[Elevens adresse - skrives her.]
CPR-nummer:

[Elevens CPR - skrives her.]
Dato for skolestart:
[Dato]
Elevens klassetrin ved skolestart: [Elevens klassetrin i skoleåret for skolestart]

Parterne er forpligtet til at overholde aftalens standardbetingelser for indkøb for specialundervisning, jf. Aftalebilag 1.

Er der aftalt særlige betingelser, der fraviger standardbetingelserne, indskrives de her: 
[Afvigelser fra standardbetingelserne skal fremgå af denne aftale – og skrives her.
Desuden skrives særlige kommunale dokumenter som skolen skal tiltræde og evt. underskrive fx eventuelle Kommunale Arbejdsklausuler mv.]

Øvrige ydelser 
Ved elevens indskrivningstidspunkt tilbyder skolen - ud over specialundervisning - følgende til eleven:

· SFO/fritidsordning 

Sæt X ___ (Forældre skal selv tilmelde eleven til SFO/fritidsordning)

· Særlig individuelt aftalt specialpædagogisk bistand, ud over takst





Sæt X ___ (Særskilt aftale, som udløser særskilt betaling – jf. Aftalebilag 3)
· Andet


Sæt X ___ (Skriv hvad: __________________________________________)

Der skal for alle ydelser ud over specialundervisning, som udløser særskilt betaling, indgås skriftlige, særskilte aftaler for tillægsydelser, jf. Aftalebilag 3. 
§ 2 Tilbuddets indhold

Skolen beskriver her kort indholdet i tilbuddet (som er inkluderet i prisen):

· Helhedsskole

Sæt X ___ (inkluderet i prisen)

[Skolens beskrivelse skrives her:

· Beskrivelse af takstniveauer, herunder beskrivelse af service for enkelte takstniveau (fx normering, åbningstider, 

· Eventuelt tilbud om træning (behandling) for at gøre eleven undervisningsparat, 

· Andet]
§ 3 Varighed

Aftalen løber så længe eleven har sin skolegang på skolen, eller eleven afslutter sin skolegang efter 9. klasse. Ved den årlige revisitations-procedure bliver der taget stilling til, om eleven er velplaceret og skal fortsætte sin skolegang på skolen. 
For opsigelse af aftalen henvises til Aftalebilag 1, pkt. 2.4. om opsigelse. 
§ 4 Pris

Der er indgået aftale om følgende priser – indsæt pris pr. dag/pr. måned/pr. år:
Undervisning: 
[Indsæt de aftalte priser - pr. dag/ pr. måned/ pr. år]
SFO: 

[Indsæt de aftalte priser - pr. dag/ pr. måned/ pr. år]
Klub: 

[Indsæt de aftalte priser - pr. dag/ pr. måned/ pr. år]
Hvis skolen har forskellige takstniveauer, angives hvilken takst barnet er indskrevet på:
[Indsæt det aftalte takstniveau – med beskrivelse af hvad taksten indeholder]
Prisen er angivet eksklusiv moms, og omfatter alle omkostninger i henhold til Aftalebilag 1, pkt. 2.1 om priser og prisregulering. Her fremgår også aftale om regulering af takst.

§ 5 Underskrift

Aftalen underskrives, og kommunen og skolen beholder hver et eksemplar.

Dato
Dato
	Navn
for kommunen

[Skriv kommunens navn]
	
	Navn
for skolen
[Skriv skolens navn]


Inkluderede aftalebilag:

Aftalebilag 1: Standardbetingelser for indkøb for specialundervisning

Aftalebilag 2: Fortrolighedserklæring – Skal returneres med underskrift

Aftalebilag 3: Tilkøbsydelser
Eventuelle individuelle aftalebilag for den enkelte kommune:
Aftalebilag X: Fx Aftale om håndtering af skolefravær, Erklæring om hensyntagen til arbejdsforhold 

Aftalebilag 1
Standardbetingelser for køb for specialundervisning 
1. Ydelsen

1.1. Om Ydelsen

Ydelsen leveres i henhold til gældende Lov om Folkeskolen og tilhørende lovbekendtgørelser, herunder særligt Bekendtgørelse om folkeskolens specialundervisning og anden specialpædagogisk bistand.
Skolen skal præstere de ydelser, som er nødvendige og naturlige bestanddele for udførelsen af opgaven i henhold til visitationen og nærværende aftale. 
1.2. Samarbejde 
Det forudsættes at samarbejdet mellem skolen og kommunen er loyalt og eventuelle uoverensstemmelser forsøges løst i mindelighed.

Kommunen og skolen forpligter sig til straks at underrette modparten om evt. nye eller uforudsete problematikker, der kan have betydning for de indgåede vilkår i denne aftale, og dermed for opfyldelsen af aftalen. Der kan for eksempel være forhold om eleven, organisationsændringer, der får betydning for opgavevaretagelsen mv. Særligt skal der være opmærksomhed på elevens tilstedeværelse på skolen, hvor skolen skal give skriftlig besked til kommunen om elevens fravær, hvis det opleves bekymrende eller ulovligt fravær overstiger 15 %, opgjort pr kvartal.
Ved væsentlige ændringer i opgaven (for eksempel ved takstændringer, eller ved ændring i elevens støttebehov), er der en gensidig ret til at genforhandle aftalen med sigte på en nødvendig tilpasning. 

Skolen og kommunen skal deltage i møder om eleven, herunder for eksempel årligt revsiteringsmøde uden beregning.

1.3. Dokumentation

Skolen skal vederlagsfrit fremsende relevant dokumentation i form af for eksempel meddelelsesbog og statusrapport til kommunen. 

Dokumentationen skal leveres digitalt. Skolens dokumentation skal være kommunen i hænde senest 10 arbejdsdage efter, at kommunen har sendt anmodning til skolen, medmindre andet aftales mellem parterne.

1.4. Personale
Skolen skal sikre, at personalet har den fornødne uddannelse, erfaring, viden og kompetencer, der er relevant og nødvendig for opfyldelsen af aftalen.

Skolen skal sikre at ansatte, og evt. underleverandører, som medvirker til at opfylde aftalen, er sikret løn, arbejdstid og arbejdsvilkår i henhold til kollektive overenskomster m.v. jf. ILO konvention nr. 94 om arbejdsklausuler.
1.5. Straffeattest og børneattest for personale
Skolen skal på forlangende kunne dokumentere, at den almindelige straffeattest er forevist.

For alle personer, som varetager opgaver under aftalen og som led i udførelsen af deres opgaver skal have direkte kontakt med børn under 15 år, skal skolen på forhånd rekvirere oplysninger om de pågældende personer i overensstemmelse med gældende lovgivning, for at sikre at pågældende personer ikke har domme om sædelighedsforbrydelser eller terrorvirksomhed bag sig (negativ børneattest).
Skolen må ikke anvende personer, som har modtaget dom i forhold til børneattestens områder, til at varetage opgaver under kontrakten, hvis de skal udføre opgaver i direkte kontakt med børn under 15 år. 

Det er skolens ansvar at indhente de fornødne børneattester. Dokumentation for at børneattesterne er indhentet, skal fremvises på forlangende.
2. Økonomi – betaling og vilkår 

2.1. Priser og prisregulering 

Priserne fremgår af § 4 i aftalen. 
Prisregulering for skoler omfattet af KKR Region Hovedstadens Rammeaftale 

Taksten beregnes årligt i henhold til Rammeaftalen.

Prisregulering for skoler, der ikke er omfattet af KKR´s Rammeaftale (for eksempel private specialskoler og undervisningsdelen på dagbehandlingsskoler, der ikke er omfattet af udbud i Region Hovedstaden)

Prisen skal omfatte alle de forbundne direkte og indirekte omkostninger for skolen for opfyldelse af aftalen, samt alle skatter og afgifter, men eksklusiv moms. Skolen er ansvarlig for, at aftalen kan opfyldes inden for tilbudspriserne.

Dokumenteret prisregulering kan finde sted én gang årligt med virkning fra 1. januar. Såfremt skolen ønsker at benytte muligheden for prisregulering, skal dette varsles kommunen senest den 15. december året før reguleringen skal træde i kraft. Reguleringer som følge af pris- og lønudviklingen må maximalt udgøre Kommunernes Landsforenings (KL´s) aktuelle skøn på tidspunktet for takstfastsættelsen (fremgår af KL´s hjemmeside). 

Såfremt der vedtages ny lovgivning, herunder omlægning af skatter og afgifter, eller såfremt der foretages ændringer af aftalen, som påvirker skolens omkostninger, har begge parter ret til en genforhandling af priserne. En sådan genforhandling skal baseres på dokumentation, der godtgør ændringen i omkostningerne.
2.2. Tilkøb 
Arbejde, der medfører krav om ændring af betaling, må kun igangsættes med skriftlig godkendelse af kommunen. Ekstraarbejde aftales skriftligt, herunder arbejdets omfang og pris, forinden arbejdet påbegyndes.  
Skolen skal fremsende en skriftlig ansøgning om særlig og individuel specialpædagogisk bistand, tillægstakst eller ændring af takstindplacering for at kommunen kan behandle sagen. Til ansøgningen skal anvendes Aftalebilag 3.
Ansøgningen skal indeholde:

· Beskrivelse af baggrunden for elevens behov for ekstra støtte.
· Beskrivelse af hvordan støtten skal anvendes.

· Vurdering af hvornår støtten forventes at blive afsluttet.
· Vurdering af omfanget af støtten (fx antal timer om dagen/ugen).
· Prisen for støtten. Angivet i kr. pr enhed (fx time) og pr uge/måned.

Kommunen bevilger særlig og individuel specialpædagogisk bistand, tillægstakst og ændret takstindplacering, såfremt kommunen på baggrund af ansøgning fra skolen og evt. faglige vurderinger finder, at borgerens støttebehov er væsentlig ændret.
Særlig, individuel specialpædagogisk bistand, tillægstakst eller ændring i takstindplacering bevilges på tidspunkt aftalt med kommunen. 

2.2.1. Særlig individuel specialpædagogisk bistand og tillægstakst mv.

Særlig individuel specialpædagogisk bistand og tillægstakster bevilges som udgangspunkt tidsbegrænset, og ophører ved udløbet af perioden. 

I særlige tilfælde kan kommunen, på baggrund af skolens ansøgning om forlængelse, forlænge bevillingen helt eller delvist. 

Kommunen og skolen udarbejder et tillæg til nærværende aftale hvor vilkårene for tillægstaksten beskrives, jf. Aftalebilag 3.

2.2.2. Ændring i takstindplacering

Ved ændring i takstindplacering indgås en skriftlig aftale mellem skolen og kommunen, jf. Aftalebilag 3.
2.3. Vilkår for betaling

Skolens vederlag forfalder månedsvist bagud. Skolen er således én gang hver måned berettiget til betaling for de ydelser, som er leveret i den forgangne måned.

Betaling forfalder netto 30 dage efter afsendelse af korrekt og fyldestgørende elektronisk faktura.
I henhold til lov om offentlige betalinger mv. (LBK nr. 798 af 28. juni 2007 med senere ændringer) skal alle fakturaer sendes elektronisk og gebyrfrit. 

Faktura skal indeholde alle de nødvendige oplysninger for kommunen for effektiv fakturabehandling, herunder:

· Ydelsen: Undervisning eller Fritidstilbud – med lovhenvisning
· Udstedelsesdato (fakturadato)

· Fakturanummer

· Skolens CVR/SE-nr.

· Skolens navn og adresse

· Borgers navn.

· Borgers CPR-nr.


· Periode betalingen vedrører.

· Pris, ekskl. moms

· Kontaktperson hos kommunen

· Sidste rettidige betalingsdato

Kommunen er berettiget til at udskyde betalingen, hvis faktura ikke modtages elektronisk eller ovenstående oplysninger mangler.

Ved forsinket betaling må skolen alene opkræve morarente efter rentelovens regler og ikke f.eks. rykkergebyrer.
2.4. Opsigelse

Begge parter kan opsige aftalen med følgende varsel: Løbende måned plus én måned.
Inden aftalen opsiges, skal der være en forudgående dialog mellem parterne.

Skolen skal i opsigelsesperioden fortsætte med at levere ydelserne i henhold til denne aftale, medmindre kommunen frasiger sig behovet. Såfremt skolen ikke er forpligtet til at fortsætte med at levere ydelserne i henhold til denne aftale, bortfalder kommunens betalingsforpligtelse fra opsigelsesdatoen.  

3. Generelle aftalevilkår 

3.1. Forsikring 

Private skoler, herunder selvejende institutioner og lignende, er forpligtet til at tegne og holde følgende forsikringer i kraft i aftaleperioden: 

· Alle lovpligtige forsikringer, herunder lovpligtig arbejdsskadeforsikring 

· Sædvanlig erhvervsansvarsforsikring omfattende ydelserne.

Skolen skal på kommunens anmodning dokumentere forsikringernes eksistens, omfang og at præmierne er betalt. Skolen skal straks underrette kommunen, hvis forsikringsselskabet opsiger en forsikring. Forsikringerne medfører ikke begrænsninger i skolen erstatningsansvar.

3.2. Erstatningsansvar

Dansk rets almindelige erstatningsregler, er gældende mellem parterne. Erstatningsansvaret gælder dog ikke for indirekte tab, herunder driftstab og tabt avance. 

3.3. Myndighedskrav

Skolen er forpligtet til at overholde de til enhver tid gældende love, regler og myndighedskrav med relevans for opfyldelse af aftalen. Her nævnes særligt:

Magtanvendelse og voksenansvarsloven

Skolen skal til enhver tid kende og efterleve gældende regler om magtanvendelse og voksenansvar, herunder sin indberetningspligt.

Persondata

Skolen forpligter sig til at overholde alle regler om beskyttelse af persondata og datasikkerhed, herunder at sikre at oplysninger, der er udleveret af kommunen opbevares forsvarligt. 

På anmodning skal skolen kunne redegøre for og dokumentere de interne processer og procedurer, som skolen anvender for at sikre at personoplysninger håndteres forsvarligt.

Tavshedspligt

Skolen, herunder dennes personale, har tavshedspligt med hensyn til enhver oplysning, som de bliver bekendt med i forbindelse med opfyldelsen af aftalen, og som ikke er alment kendte eller alment tilgængelige, jf. Straffeloven, Forvaltningsloven og Retssikkerhedsloven. Enhver person, der gennem tilknytning til skolen får kendskab til fortrolige oplysninger i tilknytning til opgaverne, er undergivet den samme tavshedspligt.

Tavshedspligten fortsætter efter aftalens udløb og efter den enkelte person er fratrådt sin stilling hos skolen.

Skolen skal sikrer, at ansatte og andre personer, som gennem tilknytning til skolen får kendskab til oplysninger i tilknytning til aftalen, kender og overholder de forpligtelser, som følger af nævnte tavshedspligt.

Arbejdsmiljø

Skolen skal overholde den gældende arbejdsmiljølovgivning og sikre, at egne arbejdsforhold er sikkerheds- og sundhedsmæssigt fuldt forsvarlige. 

Såfremt skolen får påbud fra Arbejdstilsynet eller tilsvarende national myndighed i aftaleperioden, skal skolen straks skriftligt meddele dette til kommunen. 

Skolen skal have udarbejdet politikker for håndtering af chikane, herunder sexchikane, som kan kræves udleveret til kommunen ved anmodning herom.
3.5 Tvister mv. 

Aftalen er undergivet dansk lovgivning. Uoverensstemmelser om aftalen søges afgjort ved forhandling mellem parterne. Hvis parterne er enige herom, kan der inddrages en uvildig mægler til løsning af uoverensstemmelsen. Udgifter hertil afholdes af parterne i fællesskab. Uoverensstemmelser, der ikke kan løses af parterne selv eller med mægling, kan indbringes for domstolene og skal afgøres ved kommunens værneting.
3.6. Aftalens ophør

Ved aftalens ophør, uanset årsag, skal skolen aktivt medvirke til en fleksibel afslutning på opgaven, samt hurtig og korrekt overdragelse af alle relevante oplysninger, materialer m.m. til kommunen eller anden skole efter kommunens valg. 

3.7. Misligholdelse
Denne aftale er omfattet af dansk rets almindelige regler om ansvar og misligholdelse. Det betyder bl.a., at skolen misligholder nærværende aftale, hvis den leverede ydelse ikke lever op til de vilkår, der fremgår af aftalen, eller ikke i øvrigt svarer til det, kommunen med føje kan forvente.

Skolen skal uden ugrundet ophold udbedre mangler ved det leverede, når skolen konstaterer en mangel eller denne påberåbes af kommunen. Skolen skal endvidere underrette kommunen om, hvad der vil blive gjort for at undgå, at tilsvarende misligholdelse indtræder i fremtiden. 

Hvis en part misligholder sine forpligtelser i henhold til aftalen, er den anden part berettiget til at kræve erstatning for dokumenterede tab, efter dansk rets almindelige regler.

Væsentlig misligholdelse fra skolens side:

Ved væsentlig misligholdelse er kommunen berettiget til at ophæve aftalen straks jf. nedenfor. 

Nedenfor er anført eksempler på væsentlig misligholdelse:

· Væsentlig tilsidesættelse af hele eller dele af aftalen eller væsentlige ændringer af opgavens indhold uden forudgående skriftlig aftale med kommunen.

· Udførelse af opgaven i henhold til aftalen er behæftet med så alvorlige mangler, at kommunen ikke med rimelighed fortsat kan forventes at ville overlade udførelsen af de i aftalen omfattende opgaver eller dele heraf til skolen. 

· Skolen undlader at medvirke aktivt ved gennemførelse af indgåede aftaler.

Parterne kan aftale, at skolen varetager opgaver indtil de kan overdrages til kommunen eller tredjemand. 

Væsentlig misligholdelse fra kommunens side:

Ved væsentlig misligholdelse af betalingsforpligtelsen er skolen berettiget til at ophæve aftalen. 

Inden aftalen ophæves, er skolen forpligtet til at fremsende ét skriftligt påkrav til kommunen om at bringe misligholdelsen til ophør, med et varsel på minimum fem dage fra påkravet er kommet frem. 

3.8. Force Majeure

Force majeure reguleres i overensstemmelse med dansk rets almindelige regler herom. 

Force majeure skal påberåbes straks og senest 5 hverdage efter, at force majeure er indtrådt. Meddelelsen skal angive årsagen til force majeure, den forventede varighed af situationen og indsatsen fra skolens side for at kunne genoptage opfyldelsen af aftalen.

Den part, der ikke er ramt af force majeure er berettiget til at annullere aftalen eller etablere et andet tilbud i en periode, såfremt der er tale om en situation, der er væsentlig for eleven.

Aftalebilag 2: Fortrolighedserklæring - ved levering af specialundervisning
Som led i skolens opgaveløsning vil der være behov for gensidig deling eller udveksling af relevante personoplysninger og personfølsomme data.  
Skolen defineres her som virksomheden, dennes ansatte og konsulenter mv. Ved virksomhedsoverdragelse eller sammenlægning skal ny fortrolighedserklæring udarbejdes. 

Undertegnede erklærer, på vegne af skolen, ved underskrift på denne fortrolighedserklæring over for kommunen at:
· Skolen er dataansvarlig for egen behandling og opbevaring af data og skal efterleve regelsættet i Databeskyttelsesloven. Skolen er dataansvarlig, underordnet om data måtte være blevet delt fra kommunen eller er indsamlet/genereret af skolen. 
· Alle data skal udveksles digitalt via sikker kommunikation.
· Skolen har tavshedspligt, jf. Offentlighedsloven og Databeskyttelsesloven, om alle forhold, herunder personoplysninger og personfølsomme oplysninger, som skolen bliver bekendt i forbindelse med arbejde for kommunen. Det samme gælder de forhold, hvis hemmeligholdelse ifølge lov eller sagens natur er påkrævet, eller som skolen bliver pålagt af kommunen. 
· Skolen ikke må dele data relateret til opgaveløsningen for kommunen med tredjepart.
· Tavshedspligt fortsat er gældende for skolen efter arbejde for kommunen er ophørt eller aftalemæssigt forhold i øvrigt er ophørt.
· At skolen, efter at aftalemæssige forhold er ophørt, opbevarer data i henhold til gældende lovgivning. 

	Skolen (navn og adresse): 

	Telefonnummer: 

	Underskrivers fulde navn og titel:



	Underskrift: 


	Sted:

Dato:




Aftalebilag 3: Tilkøb – til Aftale om specialundervisning
Jævnfør Aftale om specialundervisning indgået ​​​​______[DATO] mellem kommunen og 
Skole 
Navn:



[Skolens navn - indskrives her.]

Kontaktperson:


[Skolens kontaktperson - indskrives her.]

Sikker mail:


[Skolens sikker mail - indskrives her.]

Telefon:


[Skolens telefonnummer - indskrives her.]

For

Elevens navn: 


[Elevens navn - indskrives her.]

Adresse:


[Elevens adresse - indskrives her.]

CPR-nummer:


[Elevens CPR - indskrives her.]

Skolen ansøger, med henvisning til Aftalebilag 1, punkt 2.2. om:
Særlig, individuel ekstra specialpædagogisk indsats:
____ (Sæt X)

Tillægstakst:





____ (Sæt X)

Ændret takstindplacering:



____ (Sæt X)

Andet:






____ (Sæt X) skriv hvad:
_________________________________________
	Beskriv baggrunden for elevens behov for ekstra indsats.

	

	Hvad skal indsatsen anvendes til? – Beskriv konkret hvordan indsatsen skal understøtte eleven.

	

	Hvornår forventes indsatsen at blive afsluttet?

	

	Omfanget af indsatsen (fx antal timer om dagen/ugen)

	

	Prisen for indsatsen. Angivet i kr. pr enhed (fx time) og pr uge/måned.

	


Dato
Dato

	Navn/underskrift
for skolen
	
	Navn/underskrift
for kommunen
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